科研系统横向项目经费入账办理流程
（1）登录综合服务门户，点击科研系统；
[image: image13.png]SR TSR R RARATIER

10

10

MEER MR EEENNTS

TEFIESR 30

MEAFSE 30057 (EAKOOET )

NGRS

WELB ()

SHRSB(E)

ERREE

SBESEA

SEmEEGTE

=amEsEE s

R EY

S

HFEHTER

e

e

BRES (Fx) 10

2021-09-17

2021:09-16

2021-09-16

2021:09-16

2021-09-16

2021:09-15





[image: image1.png]wEES HORS BYRS YIRS SERS 24

HEEfst PETHE. GER% (- BERSE. 2NEEE X5 (B SRSl

RIZERE SERIZEE RFEAE g W=

BOTHEE SO EAATER  EFRh..  OASREDT.
o0




（2）新增科研项目，填写项目信息时要注意经费预算是填写合同总经费的预算，提交至学院科研秘书审核（审核通过状态：学院通过）和社科处管理员审核（审核通过状态：学校通过）[image: image2.png]WARE  RRE
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（3）新增科研项目通过之后方可进行入账办理,选择“入账办理”；

[image: image3.png]WENEh  HEEE =2

0.0
Bing

HERE WORE  RRE

Q=




（4）在“摘要”里输入公司名称或者关键词，再点击“查询”；
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（5）找到对应的来款信息并点击“认领”并填写经费认领信息点击提交；
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（6）项目负责人填写经费预算表，提交学院科研秘书审核（审核通过后状态为：学院通过）、社科处管理员审核（审核通过后状态为：科研部门通过）、计财处管理员审核（审核通过后状态为：学校通过），学校审核通过之后系统自动生成经费卡号和经费入账通知单；

管理员审核完成的状态如下：
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（7）审核状态为“学校通过”，就可以打印经费入账通知单；
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注意：请务必核对经费卡号是否有误，新立项项目为系统分配的新经费卡号，老项目新增到款，系统设置为原经费卡号。如果是线下办理过入账，建议提前跟社科处联系，避免系统经费卡号分配错误。
（8）项目负责人携带入账通知单、合同等其他相关材料提交至计财处开票。（不需要再到社科处盖章）。
